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ПЛАН РАБОТЫ
БИБЛИОТЕКИ

МАОУ Шестовской средней общеобразовательной школы

На 2022-2023 учебный год
Библиотекарь: Егорова О.В
ЗАДАЧИ БИБЛИОТЕКИ.
	№
	ЗАДАЧИ
	            ФОРМЫ РАБОТЫ

	1.
	Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя
	1.Беседы;

2.Викторины;

3.Библиотечные уроки;

	2.
	Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов
	1.Библиотечные уроки;

2.Собеседование с учителями;

3.Сбор информации об используемой учебной литературе;
4.Составление списка учебников, покупаемых школой
5.Оформление заявки на приобретение учебников

	3.
	Популяризация литературы
	1.Проведение выставок;
2.Оформление стендов;

	4
	Развитие библиотечно-библиографических знаний
	1.Проведение библиотечных уроков;
                                                                  

	5.
	Совершенствование традиционных и освоение новых технологий
	1. Обеспечение полного и быстрого доступа к документам.
2. Оказание методической консультационной помощи учащимся в получении информации.

	6
	Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя
	1. Проведение на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.

	7
	Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения
	1.Проведение бесед о прочитанном.
2.Проведение рекомендательных бесед.


Основные функции библиотеки
- образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в задачах развития школы-интернета и в образовательных программах по предметам.
-информационная – предоставление возможности использования информации вне зависимости от её вида, формата и носителя.
-воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю, школе.
-культурологическая – организация мероприятий ,воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию личности
Общие сведенья

-Количество учащихся -72 - из них читателей - 72.

-Количество учителей -10 - из них читателей -10.
-Другие работники и родители- 10.

-Объём библиотечного фонда- 1177
-Объём учебного фонда-

                         План работы 

                    библиотеки школы

Структура плана:

1.Работа с читателями.

2.Воспитательная работа.
3.Работа с РМЦ.

4.Работа с библиотечным фондом.

- Работа с художественной литературой.
- Работа с учебниками.

5. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических   знаний.

 6.   Справочно-библиографическая работа.
 7. Информационная работа.
РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

	    Содержание 

        работы
	Цель
	Срок
	Ответственный


	Экскурсии по библиотеке
	Привлечение новых читателей, формирование  культуры личности
	декабрь
	библиотекарь

	Проведение библиотечных уроков
	Формирование библиотечно-библиографических знаний
	В течение года
	библиотекарь

	Информирование о новых поступлениях (обзоры литературы)
	Знакомство с новой литературой
	По мере поступления
	библиотекарь

	Индивидуальная работа с читателями
1.Обслуживание читателей

2.Рекомендательные беседы

3.Беседы о прочитанном

4.Беседы о навыках работы с книгой
	Выяснение интересов читателей
	В течение года
	библиотекарь

	Консультационно-информационная работа с учителями предметниками, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году
	Выявление соответствия  и программы и соответствия учебника
	Апрель, май
	библиотекарь

	Подбор литературы для внеклассного чтения
	
	В течение года
	библиотекарь

	Участие в школьных и районных конкурсах
	Совместная работа со школой и районом
	В течение года
	библиотекарь

	Выполнение библиографических запросов
	Изучение интересов читателей
	В течение года
	библиотекарь

	Поддержка общешкольных мероприятий
	Совместная работа со школой
	В течение года
	библиотекарь


              Воспитательная работа
	Содержание работы
	                 Цель
	     Срок
	Ответственный

	1.Массовые мероприятия, посвященные памятным датам (выставки, беседы)
	Способствовать формированию культуры учащихся, нравственно-эстетическое воспитание учащихся
	В течение года
	библиотекарь

	2.Выдача и сбор учебников
	Учебно-методическое обеспечение учебного процесса
	Август-сентябрь, май-июнь
	библиотекарь

	 3.Беседы о сохранности учебников
	Формирование бережного отношения к государственному имуществу
	ноябрь, апрель
	Кл. рук.

	 4.Проведение библиотечных уроков
	Формирование библиотечно-библиографических знаний
	В течение года
	библиотекарь

	 5.Запись в библиотеку учащихся 1-го класса
	Воспитание культуры чтения
	декабрь
	библиотекарь

	 6.Рейд проверки сохранности учебников
	Воспитание бережного отношения к книге
	Ноябрь, март
	библиотекарь

	 7.Проведение недели детской книги
	Способствовать формированию культуры учащихся, нравственно-эстетическое воспитание учащихся
	март
	Библиотекарь, завуч ОВР

	
	
	
	


                                           Работа РМЦ.
	Содержание работы
	                  Цель
	   Срок
	Ответственный

	Консультации по текущим вопросам, получение консультаций
	Ликвидация неясности в работе
	В течение года
	библиотекарь


Профессиональное развитие работников библиотеки.
	Содержание работы
	                  Цель
	   Срок
	Ответственный

	1.План работы библиотеки на 2022-2023 уч. год
	Распланировать работу на учебный год
	сентябрь
	библиотекарь

	2.Формирование заказа на периодические издания
	
	Сентябрь, апрель
	Библиотекарь

	3.Совершенствование и освоение новых библиотечных технологий
	Самосовершенствование библиотекаря
	Постоянно 
	Библиотекарь

	4. Самообразование
	Самообразовываться 
	Постоянно 
	Библиотекарь

	5.Взаимодействие с библиотеками района.
	Обмен опытом работы.
	Постоянно
	Библиотекарь


РАБОТА С ХУДОЖЕСТВЕННЫМ ФОНДОМ
ЛИТЕРАТУРЫ
	Содержание работы
	           Цель
	     Срок
	Ответственный

	1.Регистрация новых поступлений
	Строгое соблюдение   финансовой отчётности
	В течение года
	библиотекарь

	2.Ведение работы по сохранности фонда:
-проведение проверок

-возвращение книг
	Своевременное возвращение книг в библиотеку
	В течение года
	Библиотекарь, кл. рук.

	3.Работа по мелкому ремонту книг
	Сохранность библиотечного фонда
	По мере необходимости
	Библиотекарь
                            

	4.Формление фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации
	Формирование фонда на разных носителях
	По мере комплектования
	Библиотекарь

	5 Выдача документов пользователям библиотеки
	Доступность информации на разных носителях
	Ежедневно
	Библиотекарь

	6.Работа с фондом
	1.Оформление фонда               ( наличие полочных, буквенных разделителей), эстетика оформления

2.Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах

3.Проверка правильности расстановки фонда

4.Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к источникам информации
	Постоянно в течении года

Постоянно

1 раз в год

Постоянно
	Библиотекарь


  РАБОТА С ФОНДОМ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
	Содержание работы
	           Цель
	    Срок
	Ответственный

	1.Составление заказа на учебники и методические пособия
	Формирование учебно-методической базы школы
	Декабрь, январь, апрель-май
	библиотекарь

	2.Приём и обработка поступивших учебников
	Строгое соблюдение финансовой отчётности
	В течение года
	библиотекарь

	3.Приём и выдача учебников по классам
	Обеспечение учебной литературой образовательного процесса
	Май-июнь, август-сентябрь
	библиотекарь

	4.Проведение рейдов по сохранности учебников
	Сохранность учебного фонда
	Ноябрь, март
	библиотекарь

	5.Проведение собеседований с учителями
	Информация учителей о новых поступлениях
	По мере поступления учебной литературы
	библиотекарь

	6.Проведение списания учебников и методической литературы с учётом ветхости и морального износа
	Сохранность библиотечного фонда
	По мере необходимости
	библиотекарь


КОМПЛЕКТОВАНИЕ ФОНДА ПЕРИОДИКИ
	Содержание работы
	           Цель
	    Срок
	Ответственный

	1.Оформление подписки на периодические издания на 1-е и 2-е полугодие 2023 г.
	Комплектование фонда периодики в соответствии с образовательной программой школы              
Формирование заказа н периодическую печать
	Сентябрь-октябрь, апрель-май.
	библиотекарь


Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний.

Справочно-библиографическая работа.
	Содержание работы
	           Цель
	    Срок
	Ответственный

	Ведение справочно-библиографического аппарата (каталоги, картотеки, рекомендательные
Списки, выделение справочно-информационных изданий )
	Создание и пополнение картотеки учебников
	В течение года
	библиотекарь

	Знакомство с правилами пользования библиотекой
	Знать права и обязанности читателя
	В течение года
	библиотекарь

	Знакомство с расстановкой фонда
	Научить самостоятельному выбору книг
	В течение года
	библиотекарь

	Приёмы работы с СБА
	Научить работе с СБА библиотеки
	В течение года
	библиотекарь

	Ознакомление со структурой и оформлением книги
	Овладеть навыками работы с книгой
	В течение года
	Библиотекарь



	Формирование информационно-библиографической культуры
	Освоение информационно-библиографических навыков 
	В течение года
	Библиотекарь


              ИНФОРМАЦИОННАЯ РАБОТА
	Содержание работы
	             Цель
	    Срок
	Ответственный

	 1.Обзор новых   поступлений
	Информация о новых поступлениях
	По мере поступления
	библиотекарь

	2.Тематические подборки литературы:
-для педсоветов;

-предметных декад;

-для родительских собраний;

-рефератов, докладов, сообщений
	Информационное обеспечение педсоветов, предметных декад, родительских собраний, учебных курсов
	По плану школы
	библиотекарь

	3.Оформление выставок литературы
	Помощь в организации мероприятий изучения тем учебных курсов
	По мере необходимости
	библиотекарь

	4.подбор документов в помощь проведению предметных недель и других общешкольных и классных мероприятий
	Помощь в организации внеклассных мероприятий
	В течении года
	библиотекарь


БИБЛИОТЕЧНЫЕ УРОКИ И ВЫСТАВКИ
На 2022-2023  учебный год

	п/№
	класс
	Название урока
	Кол-во

учащихся
	Срок

проведения
	Дата

проведения
	Приме

 чание

	1
	
	Экскурсия в библиотеку «Хочу все знать».
	
	сентябрь
	
	

	2
	
	Игра путешествие по сказкам.
	
	октябрь
	
	

	3
	
	«Самая милая, самая красивая»
	
	ноябрь
	
	

	4
	
	Урок – беседа «Правило обращения с книгой».
	
	декабрь
	
	

	5
	
	«День Конституции РФ».
	
	декабрь
	
	

	6
	
	«День российской науки».
	
	февраль
	
	

	7
	
	Неделя детской и юношеской книги.
	
	март
	
	

	8
	
	Рейд по проверке сохранности книг.
	
	апрель
	
	

	9
	
	Выставка художественных произведений о ВОВ.
	
	май
	
	


Библиотекарь: Егорова О.В

Библиотека
Оснащение кабинета

	№ п/п
	Наименование учебного оборудования
	Кол- во

	1.
	Ноутбук
	1

	2.
	Принтер лазерный
	1

	3.
	Стол учительский
	1

	4.
	Стул учительский
	1
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